
UBND TiNH DONGNAI CONG HOA xA HOI can NGHiA VI~T NAM
TRUONG B..;I HQC BONG NAI DQc l~p - Tt! do - H~nh phuc

S6: 4C?9IHD-DlIDN D6ng Nai, ngay 08 thong 05 ndm 2017

HUONGDAN
V~ vi~cdanh gia va ph an loai vien clnrc

nam hoc 2016 - 2017.
Can cir Luat Can bQ, cong chirc nam 2008; Luat Vien clnrc nam 2010; Nghi

dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phu vS danh gia va phan loai
can bQ, cong chirc, vien chirc;

Can err Cong van s6 2146/SNV-CCVC ngay 21 thang 10 nam 2016 cua Sa
NQi vu Tinh D6ng Nai vS viec danh gia, phan loai can bo, cong chirc, vien chirc
nam 2016;

Can cir Huang d~n s6 1936/HD-SNV ngay ngay 02 thang 12 nam 2015 cua
Sa NQi vu Tinh D6ng Nai vS viec danh gia va phan loai can bo, cong chirc, vien
clnrc,

Truong Dai hoc D6ng Nai huang d~n thuc hien viec danh gia, phan loai vien
chirc nam hQC2016 - 2017 nhu sau:

1.DBi tllgng oanh gia

T~t ca. cac vien chuc trong Nha truOng.

2. NQidung oanh gia

a. Vi¢c aanh gia vien chuc au9'c xem xet thea cac n9i dung sau:

- KSt qua thvc hi~n cong vi~c ho~c nhi~m V\l trong nam hQc;

- Vi~c th\Ic hi~n quy dinh vS d~o duc nghS nghi~p;

- Tinh th~n trach nhi~m, thai dQph\lc V\l nhan dan, tinh th~n hQ'Ptac v6i d6ng
nghi~p va vi~c th\Ic hi~n quy t~c ling xu clla vien chuc;

- Vi~c th\Ic hi~n cac nghia V\l khac cua vien chuc.

b. Vi¢c aanh gia vien chuc quan ly (Ph6 hi¢u truCmg; Truemg, ph6 cac aan vi
tr1!Cthu9C) ngaai cac n9i dung quy ainh tt;limflc a. con phai xem xet them cac n9i
dung sau:

- Nang l\Ic lanh d~o, quan ly, diSu hanh va t&chuc thvc hi~n nhi~mV\l;

- KSt qua ho~t dQngClladan vi duQ'cgiao quan ly, ph\l trach.

3. Trinh tt! va thn t1J.Cdanh gia vien chrrc

Vi~c danh gia vien chuc duQ'ctiSn hanh thea cac buac nhu sau:

a. IJ8i vOi vien chuc khong giii chuc Vfl qulin Ij cac don vj tr'!'c thu9C:
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Bmrc 1: Vi en clnrc lam bao cao tv danh gia kSt qua cong tac theo nhiem vu
duoc giao (MJu s6 03: Phdu danh gia va phdn loai vien chuc ndm 2017).

Bmrc 2: Vien chirc trinh bay bao cao tv danh gia tai cuoc hop cua dan vi dS
moi ngiroi dong gop y kiSn. Cac y kien duoc ghi vao bien ban va thong qua tai
cuoc hop,

Bmrc 3: Truong dan vi tham khao y kiSn tham gia tai biroc 2, quyet dinh
danh gia, phan loai vien chirc.

h. lJai voi vien chirc giu chtrc v~ qulin If cdc don vi true thu~c (Truong,
ph6 aic dan vi tnec thu~c):

Burrc 1: Vien chirc lam bao cao tv danh gia kSt qua cong tac theo nhiem vu
duoc giao (MJu s6 03).

BU'O'c2: Vien chirc trinh bay bao cao tv danh gia kSt qua cong tac t;;ticUQc
hQPClladan vi dS mQi nguai tham dv CUQChQPdong gop y kiSn. Cac y kiSn duqc
ghi vao bien ban va thong qua t;;ticUQchQP.

BrrO'c3: C~p llYcling c~p nai vien chuc cong tac co y kiSn b~ng van ban vS
vien chuc duqc danh gia, phan lo;;ti.

BrrO'c 4: Hi~u truOng tham khao cac y kiSn tham gia t;;tibuac 2 va buac 3,
quySt diM danh gia, phan lo;;tivien chuc.

BU'O'c5: Hi~u truOng thong bao kSt qua danh gia, phan lo;;ticho vien chuc
theo quy diM.

4. Tieu chi phan lo~i, danh gia vien chfrc
Vien chuc duqc phan lo;;tidanh gia theo 04 muc sau:

- Roan thanh xu~t s~c nhi~m V\l;
- Roan thanh t&tnhi~m V\l;
- Roan thanh nhi~m V\l;
- Khong hoan thanh nhi~m V\l.

(Tieu chi phdn log,iaanh gia vien chuc kern theo).

5. Nguyen t~c danh gia

- Bao dam dung thfun quySn. C~p nao, nguai nao thvc hi~n vi~c danh gia thi
d6ng thai thvc hi~n vi~c phan lo;;tiva phai chiu trach nhi~m vS quyst diM Clla
minh.

- Vi~c danh gia phai din cu vao chuc trach, nhi~m V\l duqc giao va kSt
qua thvc hi~n nhi~m V\l. Vi~c danh gia dn lam ra Uti diSm, khuySt diSm, t6n t~i,
h;;tnchS vS ph~m ch~t, nang lvc, trinh dQCllacan bQ, cong chuc, vien chuc.

- Bao dam khach quan, cong bkg, chinh xac va khong nS nang, tm d~p, thien
vi, hinh thuc.

- Vi~c danh gia, phan lo;;tivien chuc quan ly (TruOng, pho cac dan vi trvc
thuQc) phai dva vao kSt qua ho;;ttdQngClladan vi duqc giao Hinhd;;to,quan Iy, phl,l
trach.

2



6. T8 chirc thuc hi~n
Phong I6 chirc - Hanh chinh chuan bi PhiSu danh gia va pharr loai vien

chirc (Mdu 3) giri vS cac don vi tnrc thucc,

Cac don vi tnrc thuoc t6 chirc thirc hien danh gia, pharr loai vien chirc nam
h9C2016-2017 va nQPh6 sa danh gia vS Phong I6 chirc - Hanh chinh (Ba Va Thi
Ngoc Quynh nhg,n) tnroc ngay 25/05/2017.

H6 sa danh gia, phan loai vien chirc cac don vi nQP vS Phong T6 chirc -
Hanh chinh gom:

1. Phieu danh gia va phan Ioai vien chtrc (Mdu 3) cua tit ca. cac vien chirc
trong don vi.

2. Bien ban h9P cua don vi vS viec danh gia, phan loai vien chirc,
3. Bien ban h9P g6p Y cua vien chirc d6i voi tnrong, ph6 don vi,
4. Ban y kiSn cua Chi uy d6i voi tnrong, ph6 don vi.

5. Bao cao t6ng hqp kSt qua danh gia, phan lo~i vien chuc cua don vi (Mdu
4).

BS nghi Lanh d~o cac dan vi t[\!CthuQc thvc hi~n nghiem ruc vi~c danh gia,
phan lo~i vien chuc thea huang d~n nay.!.

Noi. nhP.n:
- Ban Giam hi~u;
- Cac dan vi tIvc thuQc;
- Luu VT, TC-HC.

HI~UTRUONG

TS. Trfin Minh Hung
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Tieu chi phfin loai danh gia, phan loai vien chirc
(Kern thea Huang ddn s6:..Lf()_9 IHD-DHDN ngay 0810512016 .

cua Hieu truong Truong Dai h9C D6ng N'ai)

Vien chirc duoc phan loai, danh gia thea 04 mire sau:

- Roan thanh xu~t s~cnhiem vu;

- Roan thanh t6t nhiem vu;
- Roan thanh nhiem vu;
- Khong hoan thanh nhiem vu.

1.Roan thanh xuit s~c nhiem vu
a) Viin chtrc khiing giif cluec V¥ quiin Ii d{ltdlt{1ctitt cil cdc tieu chi sau day thi phiin

loqi ddnh' gid if mice holm thanh' xuat sac nhifm v¥:
_ C6 nang hrc, trinh dQ chuyen mon, nghiep vu t6t, hoan thanh 100% cong viec hoac

nhiem vu thea hop d6ng lam viec dilkY k~t, vuot ti~n dQ,c6 ch~t ltrong, hieu qua; nghiem tuc
ch~phanh sir phan cong cong tac cua nguai c6 th~m quy@n;c6 tinh th~n trach nhi~mcao, chu
dQng,sang t~o trong thvc hi~nnhi~mV\l duqc giao;

- Roan thanh t6t cac nhi~mV\l dQtxu~t; //~~~
_Thvc hi~n dung, d~y du, nghiem ruc cac quy dinh v@d~o duc ngh@nghi~p, di@ul~, quyl(i TRUe

ch~,nQi9uy cua co quan, d~ vi, cac q?y diM v@phong, ch6ng tham nhung, thvc hanh ti~~,\'i f)~11
ki~m,chong langphi; tam huyet v6i nghe nghi~p,t~n tvy vai cong vi~c; '\ DoN~

_Thvc hi~nnghiem ruc quy t~c (rugxu cua vien chuc, c6 thai dQIich sv, ton tr9ng trong \~~
ph\lcV\l, giao ti~pvai nhan dan; c6 tinh th~n doan k~t, hqp tac hi~u qua, ph6i hqp ch~tche vai
d6ngnghi~p,co quan, dan vi c6 lien quan trong qua trinh thvc hi~nnhi~mV\l;

_C6 it nh~t 01 cong trinh khoa h9C,d@an, d@tai ho~c sang ki~n duqc ap dVngva mang
l~i hi~u qua trong vi~c thvc hi~n cong tac chuyen mon, ngh@nghi~p duqc c~p c6 th~m quy@n
congnh~n.

b) Vien chuc quiln Ii d{ltdU'{1Ctat cil cac tieu chi sau day thi phan IO{lidanh gia if muc
holm thlmh xuat sac nhifm v¥:

- Cac tieu chi quy diM t~i ti~t a di~mnay;
_C6 '1thuc chu dQng,sang t~o trong cong tac di@uhanh' t6 chuc thvc hi~n congvi~c;
_Tri~nkhai va thvc hi~n t6t co ch~ tv chu, tv chiu trach nhi~m d6i vai dan vi sv nghi~p

cong l~pthea quy diM cuaphap lu~t;
_Co quan, dan vi duqc giao quan 1'1,di@uhanh hoan thanh 100%kh6i luqng cong vi~c,

vuqt ti~ndQ,c6 ch~tluqng, hi~u qua.
2. Roan thanh tat nhiem vu
a) Vien chuc khong giif chuc V{l qulin If d{ltdltllc tfit cli cac tieu chi sau day thi phan

IO{lidanh gia if muc holm thlmh tat nhifm V{l:

_ C6 nang Ivc, trinh dQ chuyen mon, nghi~p V\l t61,hoan thanh 100% cong vi~c ho~c
nhi~mV\l thea hqp d6ng lam vi~c dilkY k~t, bao dam ti~n dQch~tluqng, hi~u qua; nghiem ruc
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chip hanh Sl,Iphan cong cong tic cua nguoi c6 th~m quyen; c6 tinh th~n trach nhiem trong
thuc hien nhiem vu dircc giao.

- Roan thanh t6t cac nhiem vu dQtxuit;

- Thl,IChien dung, d~y du, nghiem tuc cac quy dinh v~ dao dire nghe nghiep, di~u l~, quy
che, nQi quy cua co quan, dan vi, cac quy dinh v~ phong, chong tham nhiing, thirc hanh ti~t
kiem, chong lang phi; tam huyet voi nghe nghiep, t~ tuy voi cong viec;

- Thirc hien nghiem tuc quy t~c img xir cua vien chirc, c6 thai dQlich Sl,I,ton trong trong
phuc vu, giao ti~p voi nhan dan; c6 tinh th~n doan k~t, hop tac hieu qua, phoi hop chat che voi
d6ng nghiep, co quan, dan vi c6 lien quan trong qua trinh thuc hien nhiem vu;

- C6 it nhat 01 cong trinh khoa hoc, d~ an, d~ tai ho~c sang ki~n duQ'cap d1,lngva mang
lc;tihi~u qua trong vi~c thl,Ichi~n cong tac chuyen mon, ngh~ nghi~p duQ'cdp c6 th~m quy~n
congnh~.

b) Vien chirc quiin Ii dfJ-tdu(!c tat cii cac tieu chi sau diiy thi phiin IOfJ-idanh gia (jmirc
holm thlmh tat nhifm V{l:

- Cac tieu chi quy diM tc;titi~t a di~m nay;

- C6 Y thuc chu dQng, sang tc;totrong cong tac di~u hanh, t6 chuc thl,Ichi~n eong vi~c;

- Tri~n khai va thl,Ichi~n t6t co ch~ t1,I chu, t1,I chiu trach nhi~m d6i vai dan vi Sl,Inghi~p
cong l~p thea quy diM eua phap lu~t;

- Co quan, dan vi duQ'cgiao quan ly, di~u hanh hoan thanh 100% kh6i luqng cong vi~c,
bao dam ti~n dQ,chit luqng, hi~u qua.

3. Hoan thanh nhiem vu

a) Vien chirc kh6ng giir chirc V{l quiin Ii dfJ-tdu(!c tat cii cac tieu chi sau diiy thi
phiin IOfJ-idanh gia (jmirc holm themhnhifm V{l:

- C6 nang ll,Ic, trinh dQ chuyen mon, nghi~p vv t6t, hoan thanh ill 70% d~n duai 100%
cong vi~c ho~c nhi~m vv thea hqp d6ng lam vi~c da leY k~t, trong d6 c6 cong vi~c con ch~m v~
ti~n dQ, hc;tnch~ v~ chit luqng, hi~u qua; c6 tinh th~n trach nhi~m trong thl,Ichi~n nhi~m vv
duQ'cgiao;

- Roan thanh t6t cac nhi~m vv dQtxuit;

- Thl,Ichi~n dung, d~y du, nghiem ruc cac quy diM v~ dc;toduc ngh~ nghi~p, di~u l~, quy
ch~, nQi quy cua co quan, dan vi, cac quy diM v~ phong, ch6ng tham nhung, thl,Ic hanh ti~t
ki~m, ch6ng lang phi; tam huy~t vai ngh~ nghi~p, t~ t1,lyvai cong vi~c;

- Thl,Ichi~n nghiem ruc quy t~c (rng xU cua vien chuc, c6 thai dQ lich Sl,I,ton trQng trong
ph1,lcVV, giao ti~p vai nhan dan; c6 tinh th~n doan k~t, hqp tac hi~u qua, ph6i hqp ch~t che vai
d6ng nghi~p, co quan, dan vi c6 lien quan trong qua trinh thl,Ichi~n nhi~m vv;

- C6 it nh~t 01 cong trinh khoa hQc, d€ an, d€ Utiho~c sang ki€n duQ'cap d1,lngva mang
lc;tihi~u qua trong vi~c thl,Ichi~n cong tac chuyen mon, ngh~ nghi~p duQ'ccip c6 th~m quy~n
congnh~.

b) Vien chirc quiin Ii dfJ-tdu(!c tat cii cac tieu chi sau diiy thi phiin IOfJ-idanh gia (jmirc
hoemthimh nhifm V{l:

- Cac tieu chi quy dinh tc;titi~t a di~m nay;
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_Nghiem tuc thuc hien ca ch€ tv chu, tv chiu trach nhiem d6i voi dan vi Sl,Inghiep cong
lap thea quy dinh cua phap lu~t;

_Co quan, dan vi ducc giao quan ly, diSu hanh hoan thanh tir 70% dSn duoi 100% kh6i
hrong cong viec.

4. Khong ho~m th~lllh nhiem vu
a) Vien cluec khiing giiCchuc v¥ quiin Ij co mrt trong cac tieu chi sau day thi phiin

loai ddnh gid if mice khiing hoan thimh nhism v¥:
_Hoan thanh diroi 70% cong viec hoac nhiem vu thea hop d6ng lam viec d[ ky ket;

_Chua nghiem tuc ch~p hanh Sl,Iphan cong cong tac cua ngiroi c6 tham quyen; thieu tinh
thftn trach nhiem trong thirc hien nhiem vu diroc giao;

- Thuc hien cong viec hoac nhiem vu khong dat yeu c~u;

- Vi ph?-IDquy trinh, quy diM chuyen mon, nghi~p V\l;

_Vi ph?-IDquy tic fu1g xU, d?-oduc nghS nghi~p cua vien chuc, gay phiSn ha, sach nhi€u
v6i nhan dan d€n muc phai xU ly Icy lu~t;

- C6 hanh vi chia re nQi bQ, gay mM doan k€t t?-ica quan, dan vi;

_Khong c6 tinh th~n ph6i hgp vai d6ng nghi~p, ca quan, dan vi c6 lien quan trong qua
trinh thl,Ichi~n nhi~m V\l dS anh huang dSn k€t qua ho?-tdQng cua dan vi;

_Vi ph?-m Icy lu~t, vi ph?-mphap lu~t trong thl,Ic hi~n nhi~m V\l d€n muc phai xu ly Icy
lu~t.

b) Vien chuc quiin Ii co mrt trong cdc tieu chi sau day thi phan IO{liildnh gia if muc
khong hoemthanh nhi~m v¥: ~:~,

_Cac tieu chi quy dinh tai ti€t a diSm nay; 1/1>~, . . , NG \

, '_Vi~e q~an 1y:dieu hilnh th\Ie hi~ eang vi~e h?Jl ehe, khong d~t hi~u qua, khong i%)lt . '~.'>

ung yeu cau cong Vl~C; .J NAI ~J

_DS xay ra cac V\l vi ph?-m Icy lu~t, vi ph?-mphap lu~t d€n muc phai xU ly Icy lu~t; ..--::<;" f~~,'!___....:-:.;;;/ ,~

_Ca quan, dan vi dugc giao quan ly, diSu hanh hoan thanh du6i 70% kh6i lugng cong
vi~c.
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Mliu sa 04
TRUONG D~I HQC DONG NAI

DONVl··············
CONG HOA xA HOI CHU NGHlA Vl¢T NAM

Di)c I~p - T\f do - Hanh phuc

BAo cAo TONG HQP :KETQuA nANH GIA.,PRAN LO~I VIEN CHUC NAM 2017

Mtrc di) phan loai danh gia

Can bi), cong clnrc,
Tang s8 Roan thanh xuftt sic

Roan thanh t6t nhiem VI) Roan thanh nhiem VI)
Khong hom thanh

TT vien clnrc dU'Q'cdanh (nguoi)
nhiem VI) nhiem VI) Ghi clni

gia

S61uqng
Ty l~ (%)

S61uqng
Ty l~(%) So luong

Ty l~(%)
S61uqng

Ty l~(%)(ngtroi) (ngiroi) (ngiroi) (nguoi)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

I Vien chirc

D6ng Nai, ngay thang nam 2017
TRUONG DONvt



UBND TINH 80NG NAI CONG HoA XA HOI CHV NGHiA vu.r NAM
TRUONG D~I HQC DONG NAI D<)cI~p - Tl}'do - Hanh phuc

PHIEU DANH GIA vA PHAN LO~I VIEN CHUC
NitID 20 t: Mfiu 3

HQ va ten: .

Chirc danh nghe nghiep: .

8 ." ,
011 VI cong tac: .

Hang chirc danh nghe nghiep: Bac: H~ so hrong: .

I. TV DANH GIA KET QuA CONG TAc, TU DUONG, REN
LUy.E:N CVA VIEN CHUC:

1. KSt qua thirc hien cong viec hoac nhiem vu thea hQ'Pdong lam vice dtl
ky kSt:

2. Viec thuc hien quy dinh v~ dao dire nghe nghiep:

3. Tinh th~n trach nhiem, thai dQphuc vu nhan dan, tinh th~n hQ'Ptac voi
d6ng nghiep va viec thuc hien quy t~c ling xu cua vien chirc:

4. Viec thirc hien cac nghia vu khac cua vien chirc:



PHAN nANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
5. Nang lire lanh dao, quan ly, diSu hanh va t6 chirc thirc hien nhiern vu:

6. K~t qua hoat dong cua dan vi duoc giao quan ly, phu trach:

II. TV nANH GIA, PHAN LO~I CVA VIEN CHUC
1. Danh gia uu, nhuoc diem:

2. Phan loai danh gia

(Phdn loai danh gia theo 1 trong 4 mire sau; Hoan thanh xudt sdc nhiem
V1:l; hoan thanh t6t nhiem V1:l; hoan thanh nhiem V1:l; khong hoan thanh nhiem V1:l)

Ngay .... thong .... ndm 20 ...
Vien chirc tl}' danh gia
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III. Y KIEN eVA T~P THE DON VI vA LANH D~O rntrc TIEP
QuAN LYVIEN entre

1.y ki~n cua tap th~ dan vi noi vien chirc cong tac:

2. Nhan xet cua lanh dao true tiep quan ly vien chirc:

Ngay .... thang .... nam 20 ...

Truong don vi true ti~p danh gia

IV. KET QuA DANH GIA, PHAN LO~I VIEN entre eVA cApco THAM QUYEN

1. Nhan xet Uti, nhiroc diem:

...................................................................................................................................................

.................... .

.................... .

...................................... .

2. K~t qua danh gia, phan loai vien chirc:

(Phdn loai danh gia thea 1 trong 4 mire sau: Hoan thanh xudt sac nhiem
V?l; hoan thanh t6t nhiem vu; hoan thanh nhiem vu; khong hoan thanh nhiem vu)

..........................................................................................................................................

Dong Nai, ngay .... thang .... nam 20 ...
HI~U TRUONG

TS. Trio Minh Hung
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, . BO SUNG THONG TIN VIEN CHUC
Khai nhfrng thong tin thay dBi trong nam(n~uco)

1. sf> CMTND , Noi cap: , ngay cap: .
2. Ch6 6 hien nay: .
3. Dien thoai lien lac: .
4. KSt nap Dang vien tai chi bQ: .
- Ngay kSt n?p: Ngay chinh thirc: .
5. B~ng va clnrng chi dat trong nam (gui kem cac ban pho to van bang, chung chi cocong chung)

- B~ng ?uq~C~p: Chuyen nganh: .
Ngay cap bang: .
- C?Un9 chi :, : .
Ngay cap clnrng ChI: .
6. HQc ham, danh hieu nha giao:
- Ngay phong hoc ham Giao str .
- Ng~y p~on~ !lQc ~~m p~~Gia? sir .

- Ngay bo nhiem Giang vien chinh .
- Danh hieu: ngay thang nam phong: .
7. Chirc vu duoc dS bat:
T ~ hu N ' b;z hi ~- en c ire vl,l:.......................................................... gay 0 n rem: .
Cht kie hie- uc Vl,l Iem n I~m: .

- Chirc vu Dang va Doan th~: .
8. Khen thirong, ky luat:
- Hinh thirc: Sf> va ngay QD: .
- Hinh thirc: Sf> va ngay QD: .
9. Di mroc ngoai trong nam (Thiri gian ai, ten nlto'c ain, m¥c aich va n9i dung lam vi¢c / h9C tflP/ va
C(Jquan/ a(Jn vi tai tr(J....)

13. Thong tin vS gia dinh: Hay diSn nhfrng thong tin mail thay d6i vS gia dinh
(tinh tr(,lng han nhdn, V(J,con, va nhimg thong tin cdn thiit khcic g6m H9 va ten, nam sinh, cang vi¢c hi¢n nay).

14. Nhfrng thong tin khac:

fJ6ng Nai, ngay thang nam 20 ...
(Nguai khai ky, ghi r6 hQten)
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